INSTRUCAO NORMATIVA N2 002/2020

ESTABELECE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA A
FISCALIZACAO DAS DETERMINAGOES DE PREVENGAO E
COMBATE AO COVID - 19 NAS REPARTICOES PUBLICAS, E
ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS, em conjunto com a VIGILANCIA EM SAUDE, nos
termos do artigo 15 da Lei Complementar n? 211, de 2017, e artigo 23 da Lei
Complementar n2 211, de 2017 e considerando o Decreto Estadual n2 525/2020 e os
Decretos Municipais n2°050/2020, 054/2020, 056/2020 e 075/2020 quanto as medidas de
protecio para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do CORONAVIRUS (COVID-19);

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece procedimentos administrativos a fins de
fiscalizacdo e procedimentos das medidas de prevencdo e combate ao Coronavirus (COVID
- 19) nas reparticGes publicas, durante o periodo da emergéncia de saude publica,
adotadas pelos estabelecimentos da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Araquari.

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I
DO ENQUADRAMENTO DE GRUPO DE RISCO

Art. 22 Compete aos secretarios de cada pasta identificar quais servidores enquadram-se
no grupo de risco por idade (servidores com sessenta anos ou mais), e a possibilidade de
trabalho remoto dos mesmos, devendo comunicar de imediato a Secretaria de Gestao de
Pessoas para o devido afastamento, conforme Art. 16, §32 do Decreto n2 050/2020 e de
acordo com o Art. 22 da Instrucdo Normativa n2 001/2020.

Paragrafo Unico: Caso seja constatado que o servidor enquadrado em grupo de risco (por
idade ou comorbidade via Médico do Trabalho do Municipio) esteja desempenhando suas
atividades presencialmente, o mesmo podera ser submetido a Processo Administrativo
Disciplinar, conforme Art. 151 da Lei Complementar N2 117/2011.

SECAOII
DAS MEDIDAS DE PREVENCAO

Art. 32 As medidas listadas a seguir fazem parte das acdes de prevenc¢ao a infecgdo pelo
Covid-19, devendo ser adotadas visando especialmente a promocao da saude no ambiente
laboral e no atendimento aos usudrios do servigo.



CAPITULO Il
DO USO DE MASCARAS

Art. 42 E obrigatério o uso de mascaras de protecdo em tempo integral, para funcionarios
municipais e terceirizados dentro de qualquer estabelecimento da Administracdo Direta ou
Indireta, ou desempenhando atividades em drea externa, conforme disposto no Art. 26-B,
§12 do Decreto n2 056/2020.

§12 Para funciondrios que desempenham suas atividades em setores da saude, as mascaras
deverdo ser descartdveis do tipo cirdrgica ou do tipo respirador particulado (N95 ou
similar). O produto deve apresentar registro na ANVISA ou comprovacdo de eficiéncia
conforme RDC 356/2020 da ANVISA.

§22 O fornecimento das mascaras para os servidores municipais é de responsabilidade da
Secretaria ao qual o mesmo é subordinado. Tratando-se de funciondrios terceirizados, o
fornecimento das mascaras é de responsabilidade da empresa contratada.

§32 Cada setor deverd encaminhar a sua Secretaria, via oficio, a quantidade de mascaras
necessarias para seus funcionarios, quando constatada a diminuicdo significativa das
mesmas.

842 O fornecimento das madscaras aos servidores municipais deverd ser mediante
preenchimento da Ficha de Entrega de Equipamento de Protecdo Individual - EPI conforme
ANEXO |, a qual cada setor disponibilizara um servidor como responsavel para a entrega
dos EPIs, devendo seguir as instrucées de preenchimento conforme ANEXO II.

Art.52 Os setores das Secretarias que oferecem atendimento ao publico, deverdo
disponibilizar mascaras descartaveis, para acesso da populagdo as suas dependéncias e
exigir seu uso enquanto esses permanecerem no estabelecimento.

Paragrafo Unico: A responsabilidade da aquisicdo das mascaras que se refere o caput
deste artigo é de responsabilidade de cada Secretaria.

CAPITULO 1lI
DA HIGIENIZACAO DAS MAOS

Art. 62 Devera ser disponibilizado 4lcool 70% na forma de solugdo alcodlica ou em gel para
higienizacdo das maos apds o registro do ponto por parte dos servidores municipais e
terceirizados.

a) Ao lado de cada reldgio ponto de registro de hordério;

b) Nas recepcbes de cada setor, em especial daqueles que possa vir a atender ao

publico diretamente;

c¢) Em todas as salas e reparti¢Ges, devendo estar de facil acesso a todos os servidores.
§12 A disponibilizagdo de dlcool 70%, que se refere o caput desse artigo, é de
responsabilidade de cada Secretaria.



§22 Para estabelecimentos onde ha o servico de empresas terceirizadas, a responsabilidade
do fornecimento de dlcool 70% é da empresa contratada.

Art. 72 Cada setor devera garantir que os sanitarios possuam distribuicdo de sabonete
liguido e papel toalha para a higienizacdo das maos.

CAPITULO IV
DO FORNECIMENTO DE AGUA PARA CONSUMO EM BEBEDOUROS NOS
ESTABELECIMENTOS

Art. 82 O uso de bebedouros de pressdao devem observar os seguintes critérios:

| - Lacrar as torneiras a jato que permitam a ingestdo de agua diretamente dos bebedouros,
de forma que se evite o contato da boca dos usuarios com equipamento.

Il - Garantir que o usuario ndo beba agua diretamente do bebedouro, para evitar contato
da boca com a haste (torneira) do bebedouro.

Il — Caso ndo seja possivel lacrar ou remover o sistema de torneiras com jato de agua, o
bebedouro devera ser substituido por equipamento que possibilite retirada de agua,
apenas em copo descartaveis ou recipiente de uso individual.

IV — Caso o estabelecimento possua implantado em sua rotina a utilizacdo de utensilios
permanentes (canecas, copos, etc), estes deverdo ser de uso exclusivo de cada usuario,
devendo ser higienizados rigorosamente.

V — Higienizar freqlientemente os bebedouros.

Paragrafo Unico: O fornecimento para consumo sé podera ser feito através da retirada da
agua mediante copos descartaveis ou copos individuais.

CAPITULO IV
DISTANCIAMENTO SOCIAL

Art. 92 No setor em que houver atendimento ao publico devera ser estabelecida a
limitagdo de entrada de pessoas em 50% (cinquenta por cento) da capacidade maxima,
podendo ser estabelecidas regras mais restritivas.

Art. 102 Os setores que se enquadram no artigo anterior, deverao realizar o controle de
acesso, a marcacgao de lugares reservados aos administrados, bem como o controle da area
externa do estabelecimento respeitadas as boas praticas e a distancia minima de 1,5 m (um
metro e cinquenta centimetros) entre cada pessoa.

Art. 112 Nos setores das reparticdes publicas devera ser observado o distanciamento de
1,5m (um metro e cinquenta centimetros) entre um servidor e outro.

Art. 122 Na impossibilidade do distanciamento de 1,5m (um metro e cinquenta
centimetros), os setores deverdo reduzir o numero de servidores, de acordo com Instrucdo
Normativa 001/2020, para cumprimento do que se refere o artigo anterior.



Art. 132 Nos refeitérios, copas, cozinhas e areas de descanso se permitirda a permanéncia
de no maximo 50% (cinquenta por cento) da capacidade do local, respeitando as regras de
distanciamento social e evitando a proximidade nos momento das refeicoes.

CAPITULO V
DA HIGIENIZAGAO DOS AMBIENTES

Art. 142 Deverdo ser reforcados os esquemas de higienizacdo de ambientes, em especial
nos setores de atendimento ao publico.

8§12 A higienizacdo deve focar principalmente nas dareas criticas de circulacgdo como
banheiros, refeitérios e corredores, e objetos frequentemente manipulados como
bebedouros, interruptores e macanetas.

§22 A antissepsia das areas criticas deve ser realizada com solugao hidroalcodlica a 70%,
hipoclorito de sédio ou outro desinfetante padronizado pelo servico.

Art. 152 Os ambientes de servicos publicos de saude deverdo seguir as indicacdes sobre
higienizacdo dispostos pelos érgaos de saude competente, bem como as instrugGes dos

setores de vigilancia em saude.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 162 O descumprimento das disposicdes contidas nesta Instrucdo Normativa constitui
ato faltoso, passivel de notificacdo e demais sancOes disciplinares contidas na Lei

Complementar N2 117/2011 em especial no que se refere o Art. 151 da respectiva Lei.

Art. 17 Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

Araquari, 8 de maio de 2020.

Edina Lickfett Viviane Tonon
Secretdria Adjunta de Gestdo de Pessoas Diretora de Vigilancia em Saude



ANEXO |

FICHA DE ENTREGA DE EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL - EPI

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAQUARI FICHA DE ENTREGA DE _
Ty EQUIPAMENTO DE PROTECAO
i - INDIVIDUAL - EPI

N

Eu Setor Matricula

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAQUARI, CNPJ 83.102.228/0001-10, os
Equipamentos de Protecao Individual ( E.P.I ), abaixo discriminados, destinados a minha
protecao pessoal e estou ciente da necessidade do uso para minha seguranca e que a Lei
determina o uso obrigatorio nos locais de riscos de acidentes.

Comprometo-me a fazer uso constante e adequado dos EPIs, responsabilizando-me pela
guarda e conservacio, inclusive pelos extravios dos equipamentos de seguranca a mim
confiados.

DATA / /

Assinatura do funcionario

OBRIGACAO LEGAL DO EMPREGADO (NR-1 E NR-6)

Item 1.8 Cabe ao empregado:
a) cumprir as disposicoes legais e regulamentares sobre seguranca e saide do trabalho,
inclusive as ordens de servico expedidas pelo empregador;
b) usar o EPI fornecido pelo empregador;

1.8.1 Constitui ato faltoso a recusa injustificada do empregado ao cumprimento do
disposto no item anterior.

Item 6.7.1 Cabe ao empregado quanto ao EPI:
a) uso obrigatdrio para a finalidade a que se destina;
b) responsabilizar —se por sua guarda e conservacio;
¢) comunicar ao empregador qualquer alteracio que o torne improprio para o uso;
d) cumprir as determinacoes do empregador sobre o uso adequado.

DATA QUANT. EQUIPAMENTO CA ASSINATURA




ANEXO Il
FICHA DE ENTREGA DE EQUIPAMENTO DE PROTEGCAO INDIVIDUAL - EPI
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

As mascaras, quando entregue ao servidor municipal, deverdoser registradas na Ficha de
Entrega de Equipamento de Protecao Individual - EPI, onde deverd ser preenchido os
seguintes campos:

a) Nome do servidor (que receberd os EPI's);

b) Setor no qual o servidor exerce suas atividades;

¢) Numero da Matricula do servidor;

d) Data;

e) Assinatura do servidor;

E devera constar, na tabela que se encontra abaixo daobrigacdo legal:
f) Data da entrega do EPI (no caso a mascara);

g) Quantidade;

h) Descricdao do EPI entregue (tipo da mascara);

i) Assinatura do servidor;



